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Part 2 – Obligatory and recommended layouts of promotional materials



1. Promotional materials - obligatory layouts

1.1. Information billboard
1.2. Commemorative plaque
1.3. Information plate
1.4. Information sticker
1.5. Power Point presentation
  1.5.1. Power Point presentation - slides
1.6. Roll-up
  1.6.1. Roll-up - options

2. Promotional materials - recommended layouts

2.1. Letterhead – basic version
  2.1.1 Optional letterhead versions
2.2. C5 Envelope
2.3. Website graphic element

All PDF �les are ready for printing, scaled 1:1, in the CMYK system. If the Pantone system is to be applied, the Brand Book 
of the Swiss Contribution logo and the excerpt from the manual on the Bundeslogo shall be consulted as regards colouring. 

The dotted lines limit the designs of the layouts - before printout, all elements and descriptions out of the dotted lines should be deleted, 
and the content of the information materials adjusted to the speci�city of a project/programme.

All PDF, Word and Power Point �les, including full speci�cation, can be found at: 
http://www.programszwajcarski.gov.pl/dokumenty/wytyczne_info_promo/strony/wytyczne_ws_informacji_i_promocji_021110.aspx
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1. Promotional materials - obligatory layouts



a = hight of the Swiss Contribution logotype

1.1. Information billboard

Size: W 150 cm x H 100 cm.

PROJEKT WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ SZWAJCARIĘ W RAMACH SZWAJCARSKIEGO PROGRAMU WSPÓŁPRACY 
Z NOWYMI KRAJAMI CZŁONKOWSKIMI UNII EUROPEJSKIEJ 

PROJECT SUPPORTED BY A GRANT FROM SWITZERLAND THROUGH THE SWISS CONTRIBUTION 
TO THE ENLARGED EUROPEAN UNION

udział w programie / projekcie udział w programie / projekcie

www.tylkojedenadreswww.com

Nazwa projektu:  Skrócona nazwa projektu  
Nazwa bene�cjenta:  Nazwa bene�cjenta
Wartość do�nansowania: 1 200 000 CHF
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www.tylkojedenadreswww.com

PROJEKT (SKRÓCONA NAZWA, NP. ZAKUP, PRZEBUDOWA, BUDOWA, MODERNIZACJA ITP.) 
WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ SZWAJCARIĘ W RAMACH SZWAJCARSKIEGO 
PROGRAMU WSPÓŁPRACY Z NOWYMI KRAJAMI CZŁONKOWSKIMI UNII EUROPEJSKIEJ. 
WARTOŚĆ DOFINANSOWANIA: 2 500 000 CHF

PROJECT (INSERT THE ABBREVIATED PROJECT TITLE NAME, E.G. PURCHASE, RECONSTRUC-
TION, CONSTRUCTION, MODERNISATION, ETC.) SUPPORTED BY A GRANT FROM SWITZER-
LAND THROUGH THE SWISS CONTRIBUTION TO THE ENLARGED EUROPEAN UNION. 
VALUE OF CO-FINANCING: 2 500 000 CHF
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a = hight of the Swiss Contribution logotype
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1.2. Commemorative plaque

Size: W 70 cm x H 50 cm.

The plaque should be in principle in silver anodized aluminium, 
with hot varnish coated at 80°C on the surface and on the edges. 
The recommended thickness is 2 cm. The holes for �xing must be made 
before varnishing. The printout process in three colours: white, 
red (Pantone 485) and black. In case the above requirements cannot be met, 
bene�ciaries should consult the respective Intermediate Body on other 
similar techniques ensuring good quality of the commemorative plaque.



PROJEKT (SKRÓCONA NAZWA, NP. ZAKUP, PRZEBUDOWA, BUDOWA, MODERNIZACJA ITP.) 
WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ SZWAJCARIĘ W RAMACH SZWAJCARSKIEGO PROGRAMU 
WSPÓŁPRACY Z NOWYMI KRAJAMI CZŁONKOWSKIMI UNII EUROPEJSKIEJ. 
WARTOŚĆ DOFINANSOWANIA:  1 200 000 CHF

PROJECT (INSERT THE ABBREVIATED PROJECT TITLE NAME, E.G. PURCHASE, RECONSTRUCTION, 
CONSTRUCTION, MODERNISATION, ETC.) SUPPORTED BY A GRANT FROM SWITZERLAND THROUGH 
THE SWISS CONTRIBUTION TO THE ENLARGED EUROPEAN UNION.
VALUE OF CO-FINANCING: 1 200 000 CHF
 

udział w programie / projekcie udział w programie / projekcie

www.tylkojedenadreswww.com

PROJEKT (SKRÓCONA NAZWA, NP. ZAKUP, PRZEBUDOWA, BUDOWA, MODERNIZACJA ITP.) 
WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ SZWAJCARIĘ W RAMACH SZWAJCARSKIEGO PROGRAMU 
WSPÓŁPRACY Z NOWYMI KRAJAMI CZŁONKOWSKIMI UNII EUROPEJSKIEJ. 
WARTOŚĆ DOFINANSOWANIA:  1 200 000 CHF

PROJECT (INSERT THE ABBREVIATED PROJECT TITLE NAME, E.G. PURCHASE, RECONSTRUCTION, 
CONSTRUCTION, MODERNISATION, ETC.) SUPPORTED BY A GRANT FROM SWITZERLAND THROUGH 
THE SWISS CONTRIBUTION TO THE ENLARGED EUROPEAN UNION.
VALUE OF CO-FINANCING: 1 200 000 CHF
 

udział w programie / projekcie udział w programie / projekcie

www.tylkojedenadreswww.com

1.3. Information plate

Size: W 28 cm x H 17 cm.
The plate may, for example, be placed 
by the o�ce front door (see above).
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1.4. Information sticker
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The illustration on the left shows an example of how the sticker can be placed.

Recommended size: W 10 cm x H 5 cm.

When de�ning the size, the protection zones of the Swiss Contribution logo 
and the Bundeslogo should be preserved. Please, note also that the minimal 
size of the Bundeslogo for professional printing is 32 mm, while for o�ce 
printers - 36 mm (please, see the Brand Book of the Swiss Contribution logo 
and the excerpt from the manual on the Bundeslogo). 

a = hight of the Swiss Contribution logotype
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PROJEKT (SKRÓCONA NAZWA, NP. ZAKUP, PRZEBUDOWA, BUDOWA, MODERNI-
ZACJA ITP.) WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ SZWAJCARIĘ W RAMACH SZWAJCAR-
SKIEGO PROGRAMU WSPÓŁPRACY Z NOWYMI KRAJAMI CZŁONKOWSKIMI UNII 
EUROPEJSKIEJ. 

udział w programie / projekcie udział w programie / projekcie

www.tylkojedenadreswww.com



1.5. Power Point presentation

Please see above example an example of a presentation on the screen.
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udział w programie / projekcie udział w programie / projekcie udział w programie / projekcie

Tytuł wydarzenia, konferencji, spotkania etc. 
Maksymalnie 2 wiersze, wielkość fontu 30 pt.  

PROJEKT WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ SZWAJCARIĘ  W RAMACH SZWAJCARSKIEGO 
PROGRAMU WSPÓŁPRACY  Z NOWYMI KRAJAMI CZŁONKOWSKIMI UNII EUROPEJSKIEJ  

www.tylkojedenadreswww.com  

Rozwinięcie tematu, opis wydarzenia. maksymalnie 4 wiersze, wielkość 
fontu 18 pt. Rozwinięcie tematu, opis wydarzenia. maksymalnie 4wiersze, 
wielkość fontu 18 pt. Rozwinięcie tematu, opis wydarzenia. maksymalnie 
4wiersze, wielkość fontu 18 pt. Rozwinięcie tematu, opis wydarzenia.  

a = hight of the Swiss Contribution logotype
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Nazwa projektu/tytuł wydarzenia. 
Maksymalnie 2 wiersze, wielkość czcionki 30 pt.

PROJEKT WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ SZWAJCARIĘ  W RAMACH SZWAJCARSKIEGO 
PROGRAMU WSPÓŁPRACY  Z NOWYMI KRAJAMI CZŁONKOWSKIMI UNII EUROPEJSKIEJ  

www.tylkojedenadreswww.com  

Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 4 wiersze, wielkość czcionki 18 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 4 wiersze, wielkość czcionki 18 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 4 wiersze, wielkość czcionki 18 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 4 wiersze, wielkość czcionki 18 pt. 



Nazwa projektu/tytuł wydarzenia. 
Maksymalnie 2 wiersze, wielkość czcionki 30 pt.

PROJEKT WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ SZWAJCARIĘ  W RAMACH SZWAJCARSKIEGO 
PROGRAMU WSPÓŁPRACY  Z NOWYMI KRAJAMI CZŁONKOWSKIMI UNII EUROPEJSKIEJ  

www.tylkojedenadreswww.com  

Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 4 wiersze, wielkość czcionki 18 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 4 wiersze, wielkość czcionki 18 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 4 wiersze, wielkość czcionki 18 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 4 wiersze, wielkość czcionki 18 pt. 

 

PROJEKT WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ SZWAJCARIĘ  W RAMACH SZWAJCARSKIEGO 
PROGRAMU WSPÓŁPRACY  Z NOWYMI KRAJAMI CZŁONKOWSKIMI UNII EUROPEJSKIEJ 

 

www.tylkojedenadreswww.com  

Nazwa projektu/tytuł wydarzenia. 
Maksymalnie 2 wiersze, wielkość czcionki 30 pt.

Dziękujemy za uwagę.
Zapraszamy ponownie.
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PROJEKT WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ SZWAJCARIĘ  W RAMACH SZWAJCARSKIEGO 
PROGRAMU WSPÓŁPRACY  Z NOWYMI KRAJAMI CZŁONKOWSKIMI UNII EUROPEJSKIEJ 

 

Dane bene�cjenta/instytucji biorącej 
udział w programie/projekcie.
Dane bene�cjenta/instytucji biorącej 
udział w programie/projekcie.

www.tylkojedenadreswww.com-12pt.com 2  www.adresnawiązującydotreścikonkretnegoslajduwww.tylkojedenadreswww.com
1.5.1. Power Point presentation - slides

9
Title page Optionally title page with graphic elements

Internal page End page



1.6. Roll-up

The recommended size is: W 100 cm x H 200 cm.
Other standard sizes are acceptable,
e.g.: W 60 x H 160 cm, W 80 x H 200 cm, 
W 85 x H 200 cm, W 120 x H 200 cm, W 150 x H 200 cm.

Please remember however, that the layout must
be compatible with the template.
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a = hight of the Swiss Contribution logotype

Nazwa projektu/tytuł wydarze-
nia. Maksymalnie 3 wiersze, 
wielkość fontu 160 pt.

Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 
13 wierszy, wielkość fontu 110 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 
13 wierszy, wielkość fontu 110 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 
13 wierszy, wielkość fontu 110 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 
13 wierszy, wielkość fontu 110 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 
13 wierszy, wielkość fontu 110 pt.
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 
13 wierszy, wielkość fontu 110 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. 

PROJEKT WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ SZWAJCARIĘ 
W RAMACH SZWAJCARSKIEGO PROGRAMU WSPÓŁPRACY 
Z NOWYMI KRAJAMI CZŁONKOWSKIMI UNII EUROPEJSKIEJ

www.tylkojedenadreswww.com



Nazwa projektu/tytuł wydarze-
nia. Maksymalnie 3 wiersze, 
wielkość fontu 160 pt.

Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 
9 wierszy, wielkość fontu 110 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 
9 wierszy, wielkość fontu 110 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 
9 wierszy, wielkość fontu 110 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 
9 wierszy, wielkość fontu 110 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. 

PROJEKT WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ SZWAJCARIĘ 
W RAMACH SZWAJCARSKIEGO PROGRAMU WSPÓŁPRACY 
Z NOWYMI KRAJAMI CZŁONKOWSKIMI UNII EUROPEJSKIEJ

www.tylkojedenadreswww.com
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1.6.1. Roll-up - options

The proportions of graphic elements and text 
may vary. Optionally, there may be only 
graphic elements.  The size of the area in question, 
however, remains the same.

Option with more bene�ciaries/institutions Option with graphic elements

PROJEKT WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ SZWAJCARIĘ 
W RAMACH SZWAJCARSKIEGO PROGRAMU WSPÓŁPRACY 
Z NOWYMI KRAJAMI CZŁONKOWSKIMI UNII EUROPEJSKIEJ

www.tylkojedenadreswww.com

Nazwa projektu/tytuł wydarze-
nia. Maksymalnie 3 wiersze, 
wielkość fontu 160 pt.

Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 
13 wierszy, wielkość fontu 110 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 
13 wierszy, wielkość fontu 110 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 
13 wierszy, wielkość fontu 110 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 
13 wierszy, wielkość fontu 110 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 
13 wierszy, wielkość fontu 110 pt.
Opis projektu/wydarzenia. Maksymalnie 
13 wierszy, wielkość fontu 110 pt. 
Opis projektu/wydarzenia. 



2. Promotional materials - recommended layouts



2.1. Letterhead – basic version

13

2a

1,5a

21 cm

1,
5a

29
,7

 c
m

a = hight of the Swiss Contribution logotype
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Pełna nazwa instytucji do�nansowanej
Ul. ...……………………………………
Miasto……..……………………………….
Tel.: …………………………………………
Fax: …………………………………
e-mail: ……………………………………
www…………………………………

NIP …………………………
Regon ……………………

Pełna nazwa instytucji do�nansowanej, ul. ................, 00-000 .............., zarejestrowana w Sądzie Rejonowym dla m. st. .............. w ...............
XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod nr 00000000000 o kapitale zakładowym 000000000 zł opłaconym w całości, 
Zarząd: .................... - Prezes Zarządu, ....................... - Wiceprezes Zarządu, ............................ - Wiceprezes Zarządu

1

Pełna nazwa instytucji do�nansowanej
Ul. ...……………………………………
Miasto……..……………………………….
Tel.: …………………………………………
Fax: …………………………………
e-mail: ……………………………………
www…………………………………

1

14
Version with contact details Version with full details

2.1.1. Optional letterhead versions



Nadawca ......................................................
Adres ............................................................
.........................................................................
Kod i miejscowość ...................................
Kraj ................................................................

Adresat ........................................................
Adres ............................................................
.........................................................................
Kod i miejscowość ...................................
Kraj ................................................................

1,5a

1,5a

22,9 cm

16
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a = hight of the Swiss Contribution logotype

2.2. C5 Envelope

Recommended envelope size:
C5 format, W 22.9 cm x H 16.2 cm.

15



a = hight of the Swiss Contribution logotype

2.3. Website graphic element

16

OBSZAR BENEFICJENTA

PROJEKT WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ SZWAJCARIĘ W RAMACH SZWAJCARSKIEGO
PROGRAMU WSPÓŁPRACY Z NOWYMI KRAJAMI CZŁONKOWSKIMI UNII EUROPEJSKIEJ

PROJECT SUPPORTED BY A GRANT FROM SWITZERLAND THROUGH
THE SWISS CONTRIBUTION TO THE ENLARGED EUROPEAN UNION

PROJEKT WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ SZWAJCARIĘ W RAMACH SZWAJCARSKIEGO
PROGRAMU WSPÓŁPRACY Z NOWYMI KRAJAMI CZŁONKOWSKIMI UNII EUROPEJSKIEJ

PROJECT SUPPORTED BY A GRANT FROM SWITZERLAND THROUGH
THE SWISS CONTRIBUTION TO THE ENLARGED EUROPEAN UNION
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5. Koperta C5


